
 

 

 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA 

MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido all’Università – Investimento 
3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi. Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche 
(D.M. 65/2023) Linea di intervento B Percorsi formativi annuali di lingua e metodologia per docenti 
Titolo progetto: Freedom is a choice  

Codice Nazionale Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-37883 

CUP: E34D23004860006 
Disciplinare Trattativa diretta con un unico operatore economico 

 
PREMESSA  
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa, legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, questa 
Istituzione scolastica intende affidare, mediante confronto di preventivi con sistema M.E.P.A., la fornitura di servizi 
secondo quanto previsto dal D.M. 65 /2023 Linea di intervento B Percorsi formativi annuali di lingua e metodologia 
per docenti, come da Capitolato tecnico allegato alla Determina dirigenziale.   
 
ART. 1 OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
L’affidamento riguarda la fornitura del servizio di formazione come da Capitolato tecnico allegato, con formula 
"chiavi in mano", per la realizzazione di percorsi di formazione linguistica rivolti ai docenti dell’Istituto, al fine di 
realizzare il Progetto: FREEDOM IS A CHOICE, nell’ambito del PNRR – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta 
dei servizi di istruzione: dagli asili nido all’Università – Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi. 
Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023) Linea di intervento B Percorsi 
formativi annuali di lingua e metodologia per docenti. 
I percorsi formativi da realizzare sono: 3 percorsi di formazione linguistica di 28 ore ciascuno, finalizzati 
all’acquisizione di un’ adeguata competenza linguistico comunicativa in lingua inglese e al conseguimento di 
Certificazione e/o Attestazione di livello superiore a quello di partenza, secondo quanto previsto dal Quadro 
Comune Europeo di Riferimento per la conoscenza delle lingue (QCER.   
 

ART. 2 DESCRIZIONE E CARATTERISTICHE TECNICHE DEL SERVIZIO   

La procedura di affidamento tramite Trattativa diretta nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA), è 
finalizzata all’acquisto di servizi di formazione presenti nel Capitolato tecnico. 
 
ART. 3 IMPORTO E MODALITA’ DELL’AFFIDAMENTO 
L’importo dell’affidamento per la realizzazione dei percorsi è stimato in euro € 10.248,00 ovvero € 122,00 IVA 
costo orario omnicomprensivo per un totale massimo di 84 ore. 
Il valore dell’affidamento è da ritenersi costo fisso. Il servizio viene valutato esclusivamente in funzione della sola 



offerta tecnica e non saranno pertanto accettati eventuali ribassi. 
L’affidamento del servizio avverrà tramite trattativa diretta su MEPA con un unico operatore economico. Presso 
tale piattaforma è possibile prendere visione della documentazione relativa all’affidamento, dei documenti 
richiesti per la partecipazione, nonché inviare o chiedere chiarimenti in merito.   
La trattativa diretta su MEPA non obbliga la Stazione appaltante alla stipula successiva, laddove l’offerta non 
risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. Nessuna motivazione in merito è dovuta dal 
committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le risposte 
alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso la 
funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) 
 
ART. 4 OBBLIGHI DELL’OPERATORE ECONOMICO  
L’operatore economico si impegna a svolgere il servizio secondo quanto previsto dal Capitolato tecnico, nel 
rispetto dei Principi di buona fede e di tutela dell’affidamento, art. 5 co 1 D.l.gs n. 36 del 31 marzo 2023. 
L’operatore economico si impegna ad individuare gli esperti secondo quanto previsto dal Capitolato tecnico e ad 
inviare alla Stazione appaltante il Curriculum vitae di ogni esperto e il relativo contratto di incarico, prima dell’inizio 
del servizio.  
Il Curriculum vitae dovrà essere inviato in formato europeo, con autodichiarazione personale resa ai sensi dell’art. 
76 del D.P.R. 445/2000 e provvista di autorizzazione al trattamento dei dati personali, corredato da carta di 
identità firmata dall’esperto designato. 
 
ART. 5 LUOGO E ORARI DI ESECUZIONE 
L’operatore economico dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica e/o 
presso le sedi concordate con la Dirigente Scolastica e il Gruppo di Lavoro successivamente all’affidamento. Le 
attività si svolgeranno in presenza e/o a distanza in modalità sincrona. 
 
Il calendario e gli orari relativi ai percorsi formativi verranno stabiliti in accordo con l’istituzione scolastica. La non 
accettazione degli orari dei percorsi formativi comporterà immediato recesso del contratto. 
 
ART. 6 DURATA DELL’INCARICO  
I percorsi formativi avranno inizio nel mese di maggio/giugno 2024 dovranno concludersi entro e non oltre il 15 
maggio 2025, salvo proroghe da parte dell’Unità di missione.  
 
ART. 7 ESECUZIONE DELL’OBBLIGAZIONE  
L’esecuzione del servizio prevede lo svolgimento di attività di formazione come riportato nel capitolato tecnico 
allegato, in relazione alla figura dell’esperto.  
Il costo del servizio di formazione comprende i materiali didattici necessari alla realizzazione del percorso 
formativo e nell’offerta tecnica, dovranno essere riportati quelli che verranno ceduti a titolo gratuito  all’ 
istituzione scolastica e per i quali non sono ammessi costi aggiuntivi. 
L’invio dell’offerta tecnica e dell’allegato progetto esecutivo, del disciplinare di gara e del capitolato tecnico firmati 
digitalmente da parte del legale rappresentante dell’operatore economico, costituiscono formale accettazione 
delle condizioni di cui al presente disciplinare. 
Il formatore, incaricato dall’operatore economico affidatario, è tenuto a monitorare il numero delle presenze 
giornaliere ai corsi tramite la piattaforma messa a disposizione dal PNRR, affinché il numero minimo di corsisti che 
concludono il percorso e che conseguono l’attestato finale rilasciato in piattaforma non sia inferiore a 5 (cinque).  
 
ART. 8 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
L’offerta economica dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA, con il valore  
economico indicato nel presente disciplinare, da intendersi a costo fisso.  
L’offerta tecnica dovrà essere presentata secondo il modello allegato al presente disciplinare di gara firmata  
digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata. Oltre all’offerta economica e tecnica, l’operatore 
economico dovrà allegare i documenti e le dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma  MEPA, nell’ambito 
della trattativa diretta. L'eventuale documentazione non obbligatoria verrà indicata, come previsto sulla 
piattaforma MEPA, con la voce “FACOLTATIVO” . 



Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica per la realizzazione dell’attività in oggetto 
entro e non oltre le ore 09.00 del giorno 10/04/2024 tramite Portale MEPA. 
 
ART. 9 INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal Decreto legge 12 
novembre 2010 n. 187. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata 
normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare 
eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
 
ART. 10 STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti nell’ambito della procedura sul MEPA,  
esclusivamente in presenza di tutta la regolare documentazione classificata come “documentazione  
obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della Stazione appaltante,  
ricorrere alla clausola del soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 101 del D.lgs. 36/2023 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero 
pervenuti i documenti mancanti. 
 
ART. 11 GARANZIA DEFINITIVA 
1. Per la sottoscrizione del contratto l’operatore economico è tenuto a costituire una garanzia, denominata 
"garanzia definitiva", a sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione pari al 10 per cento dell'importo 
contrattuale stabilito. La garanzia è prestata per l'adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e per il 
risarcimento dei danni derivanti dall'eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché per il rimborso 
delle somme pagate in più all'esecutore rispetto alle risultanze della liquidazione finale, salva comunque la 
risarcibilità del maggior danno verso l'appaltatore. 
La garanzia cessa di avere effetto solo alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione. La stazione 
appaltante può richiedere all’aggiudicatario la reintegrazione della garanzia ove questa sia venuta meno in tutto 
o in parte; in caso di inottemperanza, la reintegrazione si effettua a valere sui ratei di prezzo da corrispondere.  
L’Amministrazione ha il diritto di valersi della garanzia, nei limiti dell'importo massimo garantito, per l'eventuale 
maggiore spesa sostenuta per il completamento dei lavori, servizi o forniture nel caso di risoluzione del contratto 
disposta in danno dell'esecutore. Possono altresì incamerare la garanzia per il pagamento di quanto dovuto 
dall’esecutore per le inadempienze derivanti dalla inosservanza di norme e prescrizioni dei contratti collettivi, 
delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, protezione, assicurazione, assistenza e sicurezza fisica dei lavoratori 
addetti all'esecuzione dell'appalto. 
 
ART. 12 CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA  
L’Istituzione scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto/contratto, senza preavviso, qualora 
l'aggiudicatario non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la prestazione 
nelle modalità pattuite.  
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti prescritti nel 
presente invito, determina la risoluzione anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria 
di questa Amministrazione.  
Saranno altresì causa di risoluzione anticipata del contratto, le gravi inadempienze dell'aggiudicatario che 
l'amministrazione rilevi con espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche 
di una soltanto delle seguenti situazioni: 

● mancato rispetto del divieto di subappalto ; 
● non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della fase contrattuale; 
● violazione dell’obbligo di riservatezza; 
● mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel capitolato tecnico; 
● grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 
● cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato; 



● preventivo o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 
 

La risoluzione espressa diventerà senz'altro operativa a seguito della comunicazione che l’Amministrazione sarà 
nei termini e modalità di legge. 
La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla garanzia 
prestata.  
La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno 
dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla stazione appaltante rispetto a quello 
previsto. 
 
ART. 13 FATTURAZIONE E LIQUIDAZIONE    
La fattura elettronica dovrà essere emessa successivamente al rilascio del Certificato di regolare esecuzione con 
esito positivo, in relazione al servizio di formazione svolto da parte dell’operatore economico. 
Il Certificato di regolare esecuzione verrà rilasciato previo raggiungimento del target minimo di 5 docenti che 
conseguono l’attestato finale. Il compenso per le prestazioni rese sarà corrisposto solo se l’istituzione scolastica 
riuscirà, a raggiungere il target minimo indicato e necessario per ottenere il finanziamento in parola. 
Nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione 
scolastica, potrà essere attribuita all'istituzione scolastica.  
Il pagamento avverrà entro 30 giorni dall’effettivo accreditamento dei fondi da parte del Ministero dell’Istruzione.  
Il corrispettivo della fornitura dovrà essere fatturato all’Istituto comprensivo MASTRI CARAVAGGINI C.F.  
93024430162 e dovrà indicare gli estremi del progetto: PNRR – Progetto FREEDOM IS A CHOICE  , nonché i codici 
CIG e CUP.    
L’indice della PA ha attribuito a questa Istituzione il codice univoco dell’ufficio UF982B che dovrà essere utilizzato 
obbligatoriamente da parte dei fornitori nell’emissione di fatture esclusivamente in formato elettronico ai sensi 
della legge del 24 dicembre 2007 n. 244 art. 1 comma 210.   
In nessun caso una eventuale fattura emessa in contrasto con quanto indicato al punto precedente, potrà essere 
pagata fino alla emissione del Certificato di regolare esecuzione di cui sopra. 
La revisione dei prezzi, in conformità con l’art. 60 del D.lgs. 36/2023, non trova applicazione in quanto l’offerta 
economica è parametrata alle UCS (unità costo standard)definite dal Ministero.  
Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di 
legge.  
L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile.  
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione 
aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di affidamento, garantendo l’assoluta sicurezza e 
riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali. 
 

ART 14. ACCETTAZIONE 
L’apposizione della firma digitale costituisce formale accettazione di tutte le clausole e gli articoli 
contenuti nel presente disciplinare 
 

ART. 15 ULTERIORI INFORMAZIONI 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 
 
ART 16. DATI PERSONALI 
Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e GDPR, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso l’Istituto e 
utilizzati per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere 
comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a verificare la posizione giuridico 
economica dell’aspirante. Titolare del trattamento è il l’Istituto comprensivo MASTRI CARAVAGGINI di 
CARAVAGGIO nella persona del legale rappresentante, Dirigente scolastica Prof.ssa Paola Pellegrini 
 
ART 16. FORO COMPETENTE 
Ogni eventuali controversia  che dovesse insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico, viene demandate al giudice competente in materia 
Il foro competente è quello di Bergamo. 



 
ART 18. NORME DI RINVIO 
Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare si fa riferimento alla normativa vigente e alle 
Linee guida degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali. 
 

Firma digitale del Legale rappresentante 
dell’Operatore economico 

 
 
 
 
 

Firma digitale del Legale rappresentante 
dell’Istituzione scolastica 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Paola Pellegrini 

 
 
 
 

 
 La Dirigente Scolastica  

Prof.ssa Paola Pellegrini 
 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 s.m.i. 

e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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